A Beszerzési Bizottsag miikodésének eljarasrendje

Budapest F8varos Onkormanyzata Kdzgy(ilése 17/2025. szdmu, az atlathaté mikodésrél szold
dnkormdnyzati rendeletének 14. §-a el8irja, hogy a Févarosi Onkormanyzat Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Mo6tv.) 41. § (6)
bekezdés szerinti intézményeinek — igy a BKV Zrt.-nek (a tovabbiakban: Tarsasag) is — a netto
otmillid forintot elér6 becsiilt értékl( beszerzési eljarasok és a kozbeszerzési eljarasok
el6készitésének atlathatdsaga érdekében beszerzési bizottsagot (a tovabbiakban: Bizottsag)
kell mikodtetnie.

A Bizottsag, mint véleményez6 testillet napi mikodésének célja a beszerzési folyamatok
atlathatésaganak fokozasan tul, hogy olyan szakértelemmel biré résztvevék
kozrem(kodését is biztositsa a beszerzési folyamatokban, mely dltal fokozottabban
érvényesilhet a kozpénzek hatékonyabb, ésszerlibb felhasznaldsa, kornyezetvédelmi és
fenntarthatdsagi szempontok beéplilése a beszerzésekbe, illetve a kiilsé jogszabalyi
kdrnyezetnek és a belsé szabdlyzatoknak valé megfelelés kontrollja. A Bizottsag hataskorébe
tartozé beszerzési igényekhez tett dllasfoglalasaival tamogatja a dontéshozatal
megalapozottsagat.

A Bizottsag egyeztets Ulései lehetdséget biztositanak anyagellatdsi folyamathatékonysag-
novelési javaslatok, beszerzés stratégiai kérdések megvitatasara, az érintett szakteriletek és
a kozponti beszerzés kozotti egylttmikodés javitasara.

I. A Bizottsag hataskore

1. A netté 5 millid forint becsiilt értéket elér6 vagy azt meghaladd értéki

a) koOzbeszerzési, versenyeztetési, kozvetlen szerz6déskotési eljarasok elGkészitésnek
megkezdése,

b) kozbeszerzési, versenyeztetési eljarasok meginditasa,

c) keretszerz6dés terhére torténs eseti megrendelés, valamint

d) versenyeztetési, kozbeszerzési és a kozvetlen szerzddéskotési eljaras
eredményeként kotott szerz6dés, keretszerz6dés terhére torténd eseti
megrendelés nettd 5 millié forintot elérd, vagy meghaladd értékld maddositasa,
opcidjanak vagy opcionalis szolgdltatasanak lehivasa, koltségndovekménnyel
kapcsolatos egyéb kotelezettségvallalas megtétele

csak abban az esetben torténhet meg, ha ezekkel kapcsolatban a Beszerzési Bizottsag (a

tovabbiakban: Bizottsag) allast foglalt.

2. Nem tartozik a keretszerz6dés terhére torténé eseti megrendelés korébe az olyan
szerzGdés terhére torténd megrendelés kiadasa, ahol a szerz6dés targyara, valamennyi
tételre vonatkozdéan mennyiségi kotelezettségvallalast tartalmaz a szerz6dés (ugyanis
ebben az esetben az eljaras inditdsdhoz megadott bizottsagi allasfoglalas mar a
szerz6dés tartalma, az abban foglalt kotelezettségvallalds ismeretében megtortént).
Nem minésil eseti megrendelésnek a folyamatos szolgdltatdsra irdnyuld szerz6désben
az id6szakos elszamolds érdekében kiadott megrendelés.

3. Azonnali, nem halaszthaté hibaelharitds érdekében keretszerz6dés terhére torténé
eseti megrendelés a Bizottsdg utdlagos bevondsaval is kiadhatd. Ezen eseti
megrendeléseket a megrendelés kiadasat kovetéen haladéktalanul a Bizottsag elé kell
terjeszteni.
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Az értékhatar megallapitasanal a beszerzési igény IIl.1. pont szerinti feltoltés napjan
meghatarozott, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett devizaarfolyamot kell alapul
venni.

Amennyiben a versenyeztetési vagy kozbeszerzési eljaras eredménytelentl zarul, annak
lényeges elemeit — kiilondsen a beszerzés mennyiségét, a becsilt értéket — tekintve
valtozatlan tartalommal torténé Gjbdli kiirdsa el6tt nem sziikséges a Bizottsag Ujabb
bevonasa.

Il. A Bizottsag osszetétele

A Bizottsag allandé tagjai:

a) szolgaltatds tamogatd vezérigazgatd-helyettes;

b) stratégiai és beszerzési igazgato;

c) beszerzési f6osztalyvezetd;

d) vasuti Gzemeltetési vezérigazgatd-helyettes;

e) autdbusz és trolibusz Gzemeltetési vezérigazgatd-helyettes;
f) gazdasagi vezérigazgatd-helyettes;

g) jogi és humanpolitikai igazgaté;

h) megfelelést tamogatd osztalyvezetd;

i) kornyezetvédelmi osztalyvezetd.

A Bizottsag barmely allandé tagja allandé vagy eseti jelleggel helyettest delegalhat maga
helyett, illetve a bizottsagi 4llasfoglaldssal érintett dokumentumok kezelésére
kapcsolattartét jelolhet ki a I11l.3. pontban meghatdrozott e-mail cimre kiildott
értesitéssel.

A Bizottsag munkajanak koordinalasi feladatait a beszerzési f6osztalyvezetd altal a titkari
feladatok ellatasara kijelolt személy (a tovabbiakban: Titkar) latja el.

lll. A Bizottsag miikédésének szabalyai

A Bizottsag allasfoglalasa céljabdl a Tarsasag intranet oldalanak erre a célra |étrehozott
fellletére kell feltolteni a nettd 5 millid forint értéket elér6 vagy azt meghaladd értékd

a) kozbeszerzési, versenyeztetési, kdzvetlen szerz8déskotési eljaras
kezdeményezéseket (kezdeményezés, mf(iszaki tartalom és/vagy tétellista vagy
arazatlan koltségvetés, Beszerzés Tamogatd és Tervezési Osztaly rovid
megallapitasai),

b) kozbeszerzési, versenyeztetési eljards inditdsahoz sziikséges dokumentumokat
(eljaras inditasahoz adatlap/el6terjesztés, felhivdas, mdlszaki leirds és/vagy
artablazat vagy arazatlan koltségvetés, szerzGdéstervezet, amennyiben el6zetes
piaci konzultaciéra sor keriilt, az arrél sz6l6 6sszefoglalét),

c) keretszerz6dés terhére torténé eseti megrendelési igényeket,

d) versenyeztetési, kozbeszerzési vagy kozvetlen szerz6déskotési eljaras
eredményeképp kotott szerz6dés, keretszerz6dés terhére torténd eseti
megrendelés nettd 5 millid forintot eléré vagy meghaladd érték(i mddositasat,
opciéjanak vagy opciondlis szolgaltatdsanak lehivasat, koltségndévekménnyel
kapcsolatos egyéb kotelezettségvallaldas megtételét (feljegyzés, és a mddositds
tervezete).
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Az a)-b) pont esetén a Beszerzési FGosztdly, a c) pont esetén az eseti megrendelés kiadd
szaktertlet felel6s az adatok feltoltéséért, valamint ennek keretében a szlikség szerinti
jogi és pénziigyi egyeztetések megtorténtére vonatkozé informacidok megadasaért. A d)
pontban meghatdrozott, eseti megrendelést érint6 mddositas, illetve opcid lehivasa
esetén a megrendelést kiadd, lehivd szakterlilet, a tobbi felsorolt esetben a Beszerzési
FGosztaly felelGs az adatok feltoltéséért, valamint ennek keretében a sziikség szerinti
jogi és pénziigyi egyeztetések megtorténtére vonatkozé informacidk megaddasaért.

A netté 5 millio forint értéket elér6 vagy meghaladd értékl decentralizalt beszerzési
eljdrasok esetén a beszerzési igényre vonatkozo informacidkat az érintett szaktertlet
kozvetlenll a Titkar részére kildi a IlIl.3. pont szerinti e-mail cimre és a Titkar
gondoskodik az intranet felliletre vald feltoltésrél.

A Bizottsdg az |.1. pontban meghatarozott Ugyekkel kapcsolatos allasfoglaldsok
megtételére irdnyuld miikodése folyamatos: a Bizottsag tagjainak az érintett Ugy
intranet oldalra valo feltoltését kovet6 3. munkanap végig van lehet6sége
allasfoglalasat, észrevételét elkiildeni a Titkar részére.

A Bizottsdg kommunikdciés csatorndja az erre a célra kialakitott
beszerzesibizottsag@bkv.hu e-mail cim, melyet a Titkar kezel.

A Bizottsag tagja barmely beszerzési liggyel kapcsolatban az igénylé szakterilettdl a
beszerzés sziikségességének indokoldsat kérheti, vagy barmilyen tovabbi adatot,
informdciét kérhet, javaslatot tehet, melyet az igénylé szakterllet koteles irdsban
megvizsgdlni, megvalaszolni. Ezen irdsbeli kommunikacié dokumentumait (e-mail valtas,
egyéb irat) az adott lGgyhoz kell feltolteni az intranet felliletre. Ebben az esetben a
Bizottsag tagjai allasfoglaldsukat az érintett beszerzésre vonatkozdan az indokolastdl,
illetve kiegészit6 informaciétdl fliggben hozhatjak meg. A lll.2. pontban, az allasfoglalas
megtételére irdnyuld, 3 munkanapos hatarid6 meghosszabbodik a szakterileti vélasz
feltoltését kovet6 munkanap végéig. A Bizottsag tagjainak allasfoglalasat, észrevételeit
a dontéshozdk részére rendelkezésre kell bocsdajtani a 1ll.1. pontban meghatarozott
dokumentumokon tul, a dontéshozok ennek figyelembevételével hozzdk meg
dontésiket.

A Bizottsag részére allasfoglalasra nyitva allé hatarid6 leteltét kovetéen — a megtett

allasfoglalas figyelembevételével — sziikség szerint modositott dokumentumok alapjan

a) a kozbeszerzési, versenyeztetési eljards, illetve a kozvetlen szerz6déskotés
el6készithetd,

b) akozbeszerzési, versenyeztetési eljaras a dontéshozdk részére elGterjeszthetd,

c) a keretszerz6dés terhére torténd eseti megrendelés SAP-ban engedélyezhetd és
kiadhato,

d) a versenyeztetési, koOzbeszerzési vagy kozvetlen szerz6déskotési eljaras
eredményeképp kotott szerz6dés mobdositasa a dontéshozdk részére
el6terjeszthetd, a keretszerz6dés terhére torténd eseti megrendelés médosithato,
opcidja, illetve opciondlis szolgaltatasa lehivhatd, koltségndévekménnyel
kapcsolatos kotelezettségvallaldas megtehetd.

A Bizottsag elé terjesztett és jovahagyott beszerzési igényekrél a Titkar dsszefoglalét
készit, melyet a Tarsasag honlapjan kozzétesz heti rendszerességgel.
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7. A Bizottsag elé terjesztett beszerzési igényeket tartalmazo, honlapon kozzétételre
keriil6 osszefoglaldnak tartalmaznia kell:
— abeszerzési igény targyat,
— azl.1la)-d)pontok szerinti besorolasat,
— avéleményezés lezarasnak id6pontjat.

8. A Bizottsag egyeztetésre irdnyuld (iléseit irasban, a napirendi pontok megjeldlésével kell
Osszehivni, barmely tag kezdeményezheti az Osszehivdsat. A Bizottsag (ilésein eseti
jelleggel részt vehetnek azok is, akiknek a jelenléte a napirendhez sziikséges, és akiket a
Bizottsag barmely tagja az (ilésre meghiv.

9. A Bizottsag Uléseinek el6készitéséért és a miikddésével kapcsolatos feladatok
koordindlasaért, az tlések dsszehivasaért a Titkar felel.

10. A Bizottsdag miikodésével kapcsolatban keletkezett valamennyi dokumentumot a
Tarsasdag intranet oldalanak erre a célra létrehozott fellletén a szerz6dés hatalyanak
megsz(inése vagy teljesitésének id6pontja naptari évét kovetd 5. naptari év végéig meg
kell G6rizni. A beszerzési eljards el6készuletét6l az eljdras befejezéséig
(eredményhirdetésig) valamennyi, az eljdrasra vonatkozé adat, dokumentum, azok
dontéselSkészitd jellege miatt nem nyilvanos informaciénak mindsul, az intranet
felllethez ezért hozzaférési engedélyt a Titkdr Utjan lehet igényelni a beszerzési
elérhet6 adatokat csak jelen eljarasrend szerinti feladataik ellatasa korében és céljabdl
haszndlhatjak, azokat nem terjeszthetik, kizarélag a vonatkozé tarsasagi szabdlyozdsok
és jogszabalyi elGirasok keretei kdzott kezelhetik.

Jelen eljarasrend 2025. oktdber 1. napjan Iép hatalyba.
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